
İŞİN  ADI
Yıllık İzin 

KODU Toplam Süre
20 dk

BAŞLANGIÇ

Genel Sekreterlik 
Sekreteri

Genel Sekreterden izin alma talebinin 
gerçekleştirilmesi.

5
dk.

Genel Sekreterlik 
Sekreteri

Genel Sekreterlik 
Sekreteri

Personel otomasyonunda izin formunun doldurulup  
çıktısını alarak Genel Sekreter Yardımcısı ve Genel 

Sekreterin imzasına sunulması. 
5

dk.

5 dk

BİTİŞ

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

İmzalanan izin bilgilerinin Akü Personel Programına 
İşlenmesi

Evrakın personelin kişisel özlük dosyasına takılması .Genel Sekreterlik 
Sekreteri

5
dk.

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ SÜRELER
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