
İŞİN ADI

Tebliğ Yazıları ve Duyurular

KODU Toplam Süre

1 saat 5 dk

BAŞLANGIÇ

30 
dk

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

30 
dk

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

Rektörlükten veya diğer birimlerden gelen 
tebliğ yazıları ilgili personele tebliğ- tebellüğ 

belgesi düzenlenerek imzalatılır. Duyurular ise 
personele ıslak imza ile duyurulur.

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

İki tarafça imzalanan tebliğ- tebellüğ belgesinin 
bir nüshası karşı tarafa verilir sekreterde kalan 

nüshası dosyaya kaldırılır. 5 dk

BİTİŞ

İlgili birim tarafından 
tebliğ-tebellüğ belgesi geri 
isteniyorsa üst yazı ile EBYS 
Sistemi üzerinden bildirilir.

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ SÜRELER
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