
İŞİN ADI
Rektör Yardımcısına (Islak)İmzaya Gelen Evraklar

KODU Toplam Süre
20 Dk.

BAŞLANGIÇ

 Sekreter 

Birimlerden gelen ıslak imzalı evrakın , ilgil i 
Rektör Yardımcısına paraf/imzaya sunulmak 

üzere  kontrol edilmesi, sıralanması ve 
imzaya hazır hale getirilmesi.

5
Dk.

Sekreter 

Sekreter

Evrakın Rektör Yardımcısına paraf/imzaya 
sunulması 

Evrakın Rektör Yardımcısı tarafından paraf/
imzalanması.

Rektör Yardımcısı tarafından paraf/
imzalanan evrakın ilgili birim/Kurum/ 

Kişilere iletilmek üzere Genel Sekreterlik 
birimine  veya  Rektör tarafından 

imzalanmak üzere  Özel Kalem Birimine  
teslim edilmesi. 

5
dk.

5
dk.

5
dk

BİTİŞ

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

Rektör Yardımcısı

İş Süreçleri SürelerSorumlular


	Islak imzalı evrak iş akış yeniden bakılacak.vsdx
	Sayfa-1


