
İŞİN ADI
Mazeret İzni İşlemleri

KODU Toplam Süre
20dk

BAŞLANGIÇ

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

Talep eden personel tarafından mazeret izni türüne göre
gereken belgelerle birlikte izin formu doldurularak ilgili 

personele teslim edilir.

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

5 dk

5 dk

BİTİŞ

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

5 dk

Genel Sekreter Yardımcısı imzaladıktan sonra
Genel Sekreter onayına sunulur.

Onayı verilen izin formu bilgileri AKÜ Personel Programına 
girişi yapılır

İlgili form personelin kişisel özlük dosyasına kaldırılır.
5 dk

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ SÜRELER
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