
İŞİN ADI

Kurum Dışı Evrak Akış Çizelgesi

KODU Toplam Süre

30 dk.

BAŞLANGIÇ

EBYS Sisteminde hazırlacak evrak 
 Kurum Dışına KEB üzerinden  gönderilecek 

15 
dk

EVET

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK
(Evrak Kayıt Birimi)

Yazışma işlemleri tamamlandığında evrak 
otomatik olarak evrak kayda ve 

oradanda ilgili yere KEP üzerinden evrak 
kayıt personeli tarafından  ulaştırılır.

BİTİŞ

EBYS Sisteminde Üzerinde 
oluşturulan ve kurum 

dışına (şahıs,özel firma, 
kurum) gönderilecek.

EBYS üzerinden  diğer 
seçenek seçilerek evrak 

akışı başlar.

Posta,kargo yada elden 
gönderilecek evraka EBYS 
sistemine not düşülerek  
evrak kayda gönderilir.

EBYS Sisteminde hazırlanacak evrak 
 Kurum Dışına KEP üzerinden gönderebilmek 

için evrak hazırlanırken  Destis  üzerinden 
Kurum kep  adresi seçilerek işleme devam 

edilir. 

HAYIR

Evrak kayıt, çıktıyı alıp 
elektronik imza kaşesini 

basarak ilgili şahıs, firma, 
kuruma posta,kargo elden 

zimmetli teslim eder.

Evrak Kayıt Görevlisi 
(Giden Evrak)

Evrak Kayıt Görevlisi 
(Giden Evrak)

Evrak Kayıt Görevlisi 
(Giden Evrak)

Evrak Kayıt Görevlisi 
(Giden Evrak)

10 
dk

5 dk
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