
İŞİN ADI

Harcama Yetkilisi ve Gerçekleştirme Görevlilerinin Belirlenmesi 
ve ilgili Birimlere Yazılması

KODU Toplam Süre
1 saat

BAŞLANGIÇ

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

Yılı Mali Yılı Bütçesine ait 5018 sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol Kanununun 31.maddesine göre 
Birim Harcama Yetkiliği/Gerçekleştirme Görevliliği 

Onay Yazısının hazırlanması ve Genel Sekreter 
Yardımcısı ,Genel Sekretere ve Rektör Yardmıcısına  

parafa sunulması.

10 
dk.

Genel Sekreter

Rektör

Genel Sekreter

Evrakın Genel Sekreter Yardımcısı ,Genel Sekreter ve 
Rektör Yardımcısı tarafından paraflanması.

Evrakın ilgili birimlere gönderilmesi için üst yazı 
hazırlanması ve EBYS sistemi üzerinden Genel 

Sekretere e-imzaya sunulması.

Evrakın Genel Sekreter Tarafından imzalanması.

5 
dk.

15 
dk.

10 
dk.

BİTİŞ

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

Evrakın ilgili birime EBYS sistemi üzerinden havale 
edilmesi ve dosyaya takılması. 5

dk

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

Evrakın Rektör tarafından imzalanması.

Sekreter
 (Genel Sekreterlik)

10 
dk.

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ SÜRELER
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