
İŞİN ADI
Geçici Görev Yolluğu  Hazırlama i İşlemleri

KODU Toplam Süre

BAŞLANGIÇ

Akademik personel görevlendirme talebini 
içeren dilekçeyi, davetiye ve kabul 

mektuplarını Türkçe çevirisi ile birlikte 
Personel İşlerine teslim eder

EBYS üzerinden Yüksekokul Müdürlüğüne 
sevk edilir.

İlgili bölüm başkanlığından uygun görüş 
istenir.

BİTİŞ

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK

Yolluk ödenecek mi?

Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı alınır.

Dilekçe ekleri, yönetim kurulu kararı ile 
birlikte üst yazıyla en az 15 gün önceden 

Rektörlük Makamına (Personel Daire 
Başkanlığı) onaya sunulur ve cevap beklenir.

EVET

Rektörlükten gelen onay yazısı i lgili öğretim
elemanına tebliğ edilir,Yüksekokul 

bütçesinden yolluk ödenecek ise Tahakkuk 
Birimine havale edilir

Görevlendirme süresi 7
günden kısa mı?

HAYIR

Müdürlük 
onayı
alınır.

Müdürlük onayı
sonrasında
Rektörlük

onayına sunulur.

EVET
HAYIR

Sorumlular İş Süreçleri Süreler
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