AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI GENEL SEKRETERLIK

KODU iSIN ADI Toplam Siire

DISIPLIN KURULU TOPLANTISI HAZIRLIKLARI I$ AKIS PLANI 2 Saat 50 dk.

BASLANGIC

Disiplin Kurulu Toplantisinda goriisilmek
Kurul Sekreteri Uzere EBYS Uzerinden birimlerden gelen
tekliflerin giktisinin alinip, dosyalanmasi.

Gelen tekliflerin Disiplin Kurulu Toplantisi
Kurul Sekreteri giindemine yazilmasi ve Genel Sekretere
incelemeye sunulmasi.

Glndemin,
Genel Sekreter/Rektdr Genel Sekreter ve Rektor tarafindan
incelenmesi.

Toplantinin yapilacagi tarih, saat ve
Genel Sekreter salonun belirlenmesi neticesinde
gundemin Rektore imzaya sunulmasi.

C BOTUl Sckreteri ] Gundemin, Giden Evrak defterine islenerek
sayl alinmasi

Glindemin, Kurul tiyelerine elektronik posta

ile gonderilmesi, toplanti sirasinda her tyeye
Kurul Sekreteri = o = - . v
vermek Gizere fotokopi ile cogaltiimasi ve

evragin aslinin dosyaya takilmasi.

Kurul Uyelerine telefon ile toplantinin
. apilacagi tarih, saat ve salon bilgilerinin
Kurul Sekreteri yap! g1 tarl - rerierini
duyurulmasi, vekalet edecek/katilamayacak

Ulye varsa not alinmasi

Toplantida gorusllecek glindem
( Kurul Sekreteri ) maddelerine iligskin tekliflerin ®
dosyalar.aku.edu.tr adresinden ylklenmesi.

( Kurul Sekreteri ) Taslak Kararlarin hazirlanmasi/yazilmasi. @
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