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Birim Arsiv Gorevlisi

iSiN ADI

is Stiregleri

ilgili birimlerden arsive kaldirilmak lizere
Arsivlik Evrakin gelmesi.

Birim Arsiv Sorumlusu tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele havale
yapilmasi.

Arsivlik malzemenin arsive kaldirlmasinin
uygun olup olmadiginin mevzuat ( Arsiv
Yénetmeligi, Standart Dosya Plani)
yoniinden incelenmesi.

Arsivlenmesi Uygun mu?

Evet

Birim Arsiv Gorevlisine teslim edilmesi.

Arsivlik malzemenin igerigine iliskin
dokidmun ilgili birim ile karsihkli olarak
imzalanmasi.

Birim Arsiv Sorumlusu tarafindan gizlilik
kontrolliniin yapiimasi.

(Birim Amiri onayi is aklsD

ilgili personele sevk edilmesi

Birim Arsivine kaldirlmasi

GENEL SEKRETERLIK

Toplam Siire

Sureler

Hay! ilgili Birime iade Edilmesi.
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